Guatemala, 31 de julio 2017
Informe No. 001-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Depories

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo esiipulado en el Contrato No. 2,158-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente del 03 al 31 de julio del presente
afo, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefic Contribuyente, Serie "C”™ No.
000064.

Actividades realizadas

1. Apoyar en la elaboracion vy registro del formulario de requisicién de bienes, materiales y

suministros;

2. Brindar apoyo en la elaboracién de recibos de reintegro de liquidaciones de Fondo
Rotativo;

3. Apoyar en el control para el resguardo de la documentacién objeto de liguidacién de Fondo
Rotativo;

4, Apoyar en la liquidacién total de Fondo Rotative y devolucion de su saldo al final del afio;

5. Brindar apoyo en la revision del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en las
fechas programadas;

6. Brindar apoyo en la revisidn de documentos de respaldo de las liquidaciones con los
requisitos formales y legales del gasto; y

7. Oftras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyo en la elaboracién de 25 formularios de requisicion de bienes, materiales y
suministros cargados a la fuente 11,000 "Ingresos Corrientes” de los renglones 122, 142,
199 y 267.

2. Se apoyb en la elaboracién de constancias de servicio, razonamiento de facturas y
verificador de facturas.

3. Se apoyo en el escaneo de la documentacion, ingreso de las mismas al portal de
Guatecompras, asi como al Sistema de Contabilidad Integrada.

4. Se apoyd en el seguimiento para el reintegro de los fondos liquidados ante la Unidad de
Administracion Financiera ~UDAF-,

5. Se apoyd en la elaboracién de 2 modificaciones presupuestarias en el Sistema Informatica
de Gestion para alimentar renglones con poco saldo presupuestario.

Atentamente,

SR SABRIEL YELA LOPEZ
Hercitia Vigtoria Vargas Garcia PRESOTHTE CONAEJO DIBECTIVO

ORGUESTA SINFONICA NACIONAL
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